VNG
Handel & Vertrieb

Wir suchen fur die VNG Handel und Vertrieb GmbH befristet fir 3 Jahre am Standort Leipzig einen

REFERENT VERTRAGSADMINISTRATION (M/W/D)

Internationale Markte, digitale Geschaftsprozesse und eine voranschreitende Dekarbonisierung - die Ener-
giewirtschaft befindet sich in einem tiefgreifenden Wandel. Als jlingstes Tochterunternehmen der VNG AG
mit den Schwerpunkten Energievertrieb und -handel bewegen wir uns in einer dynamischen und zuneh-
mend digitalen Branche. Nur mit agilen Prozessen, innovativen Konzepten und neugierigen, hochmotivierten
Mitarbeitern schaffen wir es jeden Tag aufs Neue, die Zukunft der Energieversorgung in Deutschland und
Europa mitzugestalten. Das klingt nach einem spannenden Arbeitsumfeld fur Sie?

Das sind lhre Kernaufgaben
Sie sind verantwortlich flir die Erfassung und Pflege von Vertragsdaten in verschiedenen IT-Systemen,
insbesondere im Energy Trading Risk Management System (Allegro) im Zuge des Deal-Lifecycles
Sie sind zudem verantwortlich fur die Qualitatssicherung der Vertragsdaten

Die Geschaftspartnerpflege, d.h. die selbststandige Einrichtung, Pflege und Weiterentwicklung der Kun-
denstammdaten sowie der Vertragsparameter in weitere IT-Systeme (z.B. DMS, MS Dynamics, MTS.cm)
gehort ebenso in Ihren Tatigkeitsbereich

Sie stimmen Anforderungen mit verschiedenen Stakeholdern ab, bspw. mit dem Vertrieb, dem Pro-
duktmanagement oder nachgelagerter Bereiche (z.B. Support Assetmanagement, Back Office Trading)

Diese Voraussetzungen sollten Sie mitbringen
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Problemlosungs- und ergebnisorientiertes Handeln, sowie eine strukturierte und gewissenhafte Ar-
beitsweise

Kenntnisse der Energiewirtschaft und der Produkte der VNG von Vorteil
Gute Kenntnisse im Vertragsmanagement
Kommunikationsstarke, Prozesstreue, Umsichtigkeit, Zuverlassigkeit, Flexibilitat
Allgemeine IT-Affinitat und sicherer Umgang mit MS Office
Kenntnisse energiehandelsspezifischer Systeme (z.B. Allegro, Gas-X, CRM) von Vorteil
Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche Tatigkeit im dynamischen Umfeld eines europaweit agierenden

Unternehmensverbunds mit angemessener Vergltung und attraktiven Sozialleistungen. Als zuverlassiger
Arbeitgeber fordern und fordern wir unsere Mitarbeiter. Gestalten Sie lhre berufliche Zukunft mit uns!

Reichen Sie bitte lhre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen unter Bezug auf die Ausschreibungsnum-
mer: 1656-E-04 und unter Angabe lhres Eintrittstermins sowie lhres Gehaltswunsches Uber unseren Online-
Bewerbungsassistenten (bewerbung.vng.de) ein.

Fur Fragen steht Ihnen Julia Bergmann unter der Telefonnummer +49 341 443-2932 zur Verfligung. Personal-
beratungen und andere Dienstleister bitten wir von Unterstitzungsangeboten abzusehen.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
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